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KONKURS GRANTOWY (EDYCJE WIOSNA | JESIEN 2012)

Program ,Przemiany w Regionie” - RITA jest przedsiewzieciem Polsko-Amerykanskiej Fundacji Wolnosci (PAFW),
realizowanym przez Fundacje Edukacja dla Demokracji (FED). Poprzez konkursy grantowe Program wspiera projekty
stuzace dzieleniu sie ze spofeczenstwami krajéw Europy Wschodniej, Kaukazu Potudniowego oraz Azji Srodkowej polskimi
prodemokratycznymi do$wiadczeniami we wprowadzaniu zmian systemowych, gospodarki wolnorynkowej, nowoczesnego
panstwa prawa i spoteczenstwa obywatelskiego. Upowszechniajgc polskie do$wiadczenia Program ma na celu przyczynia¢ sie
do ksztattowania nowych elit lokalnych i centralnych w krajach objetych Programem, w tym zwtaszcza liderdw intelektualnych,
gospodarczych i politycznych, otwartych na $wiat zachodni. Projekty moga dotyczy¢ m.in. tematyki zmian systemowych, spraw
spofecznych i edukacji, rozwoju samorzadno$ci i spotecznosci lokalnej, organizacji pozarzadowych, przedsiebiorczo$ci, praw
cztowieka, dziedzictwa kulturowego, Srodowiska naturalnego itp.

Granty przyznawane sq zarejestrowanym w Polsce stowarzyszeniom, fundacjom oraz organizacjom powotanym na postawie
umow panstwo-koscidt, na projekty realizowane we wspdfpracy z partnerami z Europy Wschodniej, Kaukazu Potudniowego
oraz Azji Srodkowej.

Uwaga: szkoty nie moga bezposrednio aplikowa¢ do Programu RITA, jednakze zachecamy do zawierania partnerstw szkét z
organizacjami pozarzadowymi.

» Termin sktadania wnioskéw w edycji wiosennej uptywa 15 marca 2012 r. (dla projektéw planowanych do realizacji w
okresie od 1 czerwca 2012 r. do 31 marca 2013 r.). Ogtoszenie wynikow konkursu nastapi do korica kwietnia 2012 r.

» Termin skiadania wnioskow w edycji jesiennej uptywa 15 pazdziernika 2012 r. (dla projektdw planowanych do
realizacji w okresie od 1 stycznia 2013 r. do 31 maja 2013 r.). Ogtoszenie wynikéw konkursu nastapi do korica listopada
2012,

» W ramach Programu w pierwszej kolejnosci wspierane beda projekty spetniajace co najmniej jedno z ponizszych
kryteriow:

0 projekty pilotazowe i innowacyjne realizowane przez doswiadczone organizacje pozarzadowe;

0 inicjatywy lokalne podejmowane przez podmioty, ktére dotychczas nie prowadzity wspdtpracy miedzynarodowej oraz
nie otrzymywaty dotacji w ramach Programu ,Przemiany w Regionie” — RITA (w tym rdwniez partnerstwa szkét z
organizacjami pozarzadowymi);

0 projekty, w ktdrych wktad Programu RITA umozliwia realizacje znacznie wigkszego przedsigwzigcia finanso-
wanego z udziatem innych sponsoréw.

»  Wysoko$¢ dofinansowania jednego projektu maksymalnie do 40.000 zt.

*  Minimalny wkfad wiasny: 20% catej wartosci projektu (w postaci wktadu finansowego i/lub rzeczowego).

»  Generator wnioskow oraz szczeg6towe zasady konkursu dostepne sg na stronie: rita.edudemo.org.pl.

»  Whniosek nalezy wypetni¢ wytacznie w generatorze wnioskdw, a po zarejestrowaniu ostatecznej wersji wniosku poprzez
generator, nalezy przesta¢ wydrukowang i podpisang wersje papierowg wniosku w jednym egzemplarzu (tozsama z wersja,
elektroniczna) oraz zawierajacq stosowne zataczniki pocztg na adres skrytki pocztowe;:

Fundacja Edukacja dla Demokraciji

skrytka poczt. nr 48

00-950 Warszawa 1

Z dopiskiem ,,KONKURS RITA 2012”

Whniosek i zataczniki powinny zosta¢ wtozone do jednej koperty, bez bindowania, wktadania w oktadki, foliowe koszulki itp.

Uwaga!

Przesytki wysytane za po$rednictwem prywatnych firm kurierskich nie sg dostarczane do skrytek pocztowych!

O przyjeciu wniosku w terminie decyduje data koricowej rejestracji wniosku w generatorze oraz data nadania (stempla
pocztowego) wersji papierowej wniosku — nie pdzniejsza niz 15 marca 2012 roku dla edycji wiosennej oraz 15 pazdziernika
2012 roku dla edycji jesienne;.
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Obowiazkowe zataczniki do wniosku

» Fundacije i stowarzyszenia: potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kserokopia aktualnego wyciagu z Krajowego
Rejestru Sadowego;
Organizacije powotane w oparciu 0 umowy panstwo-ko$cidt: potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kserokopia aktu
powotania/ ustanowienia instytuciji.

» Kopia statutu (lub aktu réwnorzednego);

» Podpisane przez partnerow listy od partneréw zagranicznych (i ewentualnie krajowych) uczestniczacych w planowaniu
i realizacji projektu (moga to by¢ wydruki faksowe lub PDF w jezykach biatoruskim, ukraifskim, rosyjskim, polskim lub
angielskim - listy w innych jezykach niz wymienione nalezy przesyta¢ z ttumaczeniem na jezyk polski).

Operator Programu moze zwréci¢ si¢ do wnioskodawcy o przekazanie sprawozdania merytorycznego i finansowego z
dziafalno$ci za rok ubiegty. W takim przypadku wiasciwe sprawozdania powinny zosta¢ przez wnioskodawce udostepnione we
wskazanym przez operatora terminie. W razie nieprzekazania sprawozdan, o ktére wystapit operator, wniosek zostanie
odrzucony z przyczyn formalnych.

Wszystkie organizacje planujace udziat w konkursie zachgcamy do zapoznania si¢ z dokumentem Dobra praktyka w pracy
polskich organizacji pozarzadowych za granica, przyjetym przez Grupe Zagranica, skupiajaca polskie organizacje
pozarzadowe dziatajgce poza granicami Polski (patrz: http:/zagranica.org.pl/Dobra-Praktyka/dobra-praktyka.html).

Dla organizacji zainteresowanych udziatem w konkursie zorganizowane beda spotkania informacyjne. Szczegdtowe informacje
dotyczace miejsc i termindw spotkan beda opublikowane na stronie internetowej Programu RITA rita.edudemo.org.pl

Dodatkowych informaciji o konkursie udziela Ewa Sobiesak, Koordynatorka Programu:
» pod adresem e-mailowym: rita@edudemo.org.pl
*  pod numerem telefonu 601 458 411 w dni robocze w godz. 10:00-17:00.

Przed zadawaniem bezpo$rednich pytan zachgcamy najpierw do starannego zapoznania sie z warunkami przyznawania
dotaciji, generatorem wnioskow oraz listg dotychczas zrealizowanych projektéw dostepna na stronie Programu.
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Warunki przyznania dotacji

(0]

O dofinansowanie projektow moga ubiegac sig wspotdziatajacy ze sobg partnerzy z Polski oraz krajow Europy Wschodniej,
Kaukazu Potudniowego oraz Azji Srodkowej, z wytaczeniem panstw, ktére przystapity do Unii Europejskiej. Gtownym
wnioskodawcg moze by¢ wytacznie dziatajaca i zarejestrowana na terenie Polski fundacja, stowarzyszenie lub
organizacja powotana na postawie umow panstwo - kosciot.

Poprzez wspétdziatanie partneréw i dzielenie si¢ polskim do$wiadczeniem projekt powinien stuzy¢ wsparciu
demokratycznych i wolnorynkowych przemian oraz rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego w krajach Europy Wschodniej,
Kaukazu Potudniowego oraz Azji Srodkowe;.

Waznym elementem projektu jest partnerska wspodtpraca organizacji wnioskujacej z partnerami zagranicznymi.
Wspétpraca powinna obejmowaé planowanie, administrowanie projektem, ewaluacje oraz aktywne wspétdziatanie we
wszystkich fazach realizacji projektu.

Projekt powinien odpowiadac lokalnym potrzebom adresatéw oraz ogdlnej sytuaciji w ich kraju.

Whnioskodawcy ubiegajacy sie o finansowanie projektow stanowigcych kolejny etap wcze$niej realizowanego
przedsiewzigcia powinni w odpowiednim punkcie formularza wniosku przedstawi¢ dotychczasowe osiggnigcia i postepy.
W przypadku, gdy poprzedni etap dziatania jest finansowany w ramach Programu RITA, o finansowanie dalszych dziatan
mozna sie ubiega¢ po zakonczeniu poprzedniego projektu i ztozeniu stosownych sprawozdan.

Projekt nie moze by¢ adresowany wytacznie do odbiorcow z Polski ani dotyczy¢ wytacznie lub gtdwnie odbiorcow z krajow
cztonkowskich Unii Europejskie;j.

Whnioskodawca i partnerzy projektu musza pokry¢ (tacznie) co najmniej 20% ogdlnych kosztéw projektu (w postaci
wkfadu finansowego i/lub rzeczowego).

Whioskodawca nie moze zleca¢ wykonania catosci projektu lub zarzgdzania nim innym podmiotom.

Projekt nie moze by¢ realizowany w ramach dziatalnosci gospodarczej podmiotu aplikujgcego ani w ramach jego odptatne;
dziatalno$ci pozytku publicznego.

Whnioskodawca powinien zaktualizowa¢ kwestionariusz nt. swojej organizacji w internetowej bazie danych
http://bazy.klon.org.pl bedacej czescig portalu ngo.pl, zwtaszcza cze$¢ dotyczaca wspdtpracy z partnerami zagranicznymi.

Procedura wyboru wnioskow

Oceny wnioskow dokonuje Komisja Grantowa, powotana przez Polsko-Amerykanska Fundacje Wolno$ci. Komisja sktada sie
z niezaleznych ekspertéw. Komisja po zapoznaniu sie z nadestanymi wnioskami decyduje o przyznaniu dotacji. Komisja ma
prawo do zalecenia modyfikacji programu i budzetu projektu. Komisja nie jest zobowigzana do uzasadniania swoich decyzj.

Kryteria oceny wnioskoéw:

(0]
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zgodno$¢ z preferowanymi rodzajami projektow (pilotaz organizacji doswiadczonych; inicjatywy organizacji zaczynajacych
wspétprace miedzynarodowa, cze$¢ wiekszego przedsigwziecia);

zgodno$¢ planowanych dziatan z potrzebami odbiorcow oraz 0géing sytuacja kraju docelowego;

realno$¢ celdw projektu oraz zasadno$¢ dziatan w odniesieniu do celdw;

trwato$¢é rezultatow;

dobdr grupy docelowej i rekrutacja uczestnikdw;

dobdr i kompetencje partneréw oraz ich realny udziat w planowaniu, realizacji oraz ewaluacji projektu;

gospodarnos¢ oraz wkfad wiasny wnioskodawcow i partnerdw;

kompetencje wnioskodawcy;

dotychczasowe doswiadczenie we wspdtpracy FED z wnioskodawcami, ktorzy wcze$niej realizowali projekty
dofinansowane przez Program RITA (w tym: rzetelnos¢, sprawozdawczo$¢, gotowo$¢ do wspdtpracy, terminowosc).

List z poparciem od partnerow

1.

2.

Fundacja Edukacja

Partnerska wspdtpraca wnioskodawcy oraz partnerdw przy planowaniu i realizacji projektu jest waznym kryterium oceny
wnioskow.

List z poparciem ma stuzy¢ nie tylko wyrazeniu formalnej gotowosci partnera do udziatu w projekcie, ale przede wszystkim
powinien stuzy¢ pokazaniu:

*  sposobu nawigzania wspdtpracy, kontaktéw partneréw, dotychczasowego wspétdziatania;
»  zrozumienia przez partnerow celéw projekiu;
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3.

e udziatu partneréw w pisaniu projektu i budzetu, zrozumienia dziatan przewidzianych w projekcie;
» gotowosci do wspdlnej realizaciji projektu oraz zrozumienia roli petnionej przez wszystkich partneréw.

Objetos¢ listu nie powinna przekraczaC 2 stron A-4. Podpisane przez partnerow listy mogg mie¢ forme wydrukow
faksowych lub PDF w jezykach biatoruskim, ukrainskim, rosyjskim, polskim lub angielskim — listy w innych jezykach niz
wymienione nalezy przesyta¢ z ttumaczeniem na jezyk polski.

Przygotowanie budzetu

1.
2.

10.

Budzet nalezy sporzadzi¢ w PLN w generatorze wnioskéw.
Organizacje, ktére w momencie sktadania wniosku sg juz zarejestrowanymi ptatnikami podatku VAT, w budzecie wszystkie
wydatki wykazujqg w kwotach netto (poniewaz dotacje Programu RITA pochodzg ze $rodkéw bezzwrotnej pomocy
zagranicznej, ktére sg z tego podatku zwolnione). Oznacza to, ze po ewentualnym uzyskaniu dofinansowania, grantobiorcy
beda mogli wystapi¢ do wtasnego urzedu skarbowego o zwrot podatku VAT w odniesieniu do towardw i ustug zaptaconych
z dotacji Programu RITA (albo beda musieli sfinansowa¢ koszty VAT z wiasnych Srodkdw). W zwigzku z procedurg
odzyskiwania VAT mozna liczy¢ sie ze zwigkszonymi kosztami ksiegowosci, co nalezy odpowiednio przewidzie¢ w trakcie
planowania budzetu.
Organizacje, ktére w momencie sktadania wniosku nie sa zarejestrowanymi ptatnikami podatku VAT, w budzecie wszystkie
wydatki wykazujg w kwotach brutto.
Konstruujac budzet nalezy pamieta¢ o przyjetym wczesniej podziale rél miedzy partnerami.
W ramach budzetu sugerowane jest wydzielenie poszczegdlnych dziatan zaplanowanych w ramach projektu
(np. ,5 jednodniowych warsztatéw dla samorzaddw uczniowskich w tucku - 1 dzien x 20 uczestnikéw + 2 trenerow” — w
kolejnych wierszach wymieniamy koszty zwigzane z transportem na miejsce warsztatu, materiatami dla uczestnikdw,
zakwaterowaniem itd.).
Osobny dziat kosztéw stanowig koszty administraciji i zarzadzania projektem (np. koordynator projektu, ksiegowo$¢,
koszty czynszu i eksploatacii biura dotowanego lub partneréw, koszty bankowe, telefon, Internet, optaty za elektrycznosé
itp.). Koszty zarzadzania to koszty realizatora projektu i jego partneréw niezbedne dla zrealizowania projektu i $cisle z nim
powigzane (np. nie jest kosztem kwalifikowanym ochrona biura, ale jesli w ramach projektu powstaje klasa komputerowa w
szkole na Ukrainie, to ochrona tej klasy moze by¢ czescig wydatkéw programowych — a nie kosztem administracyjnym).
Budzet powinien wyraznie pokazywa¢ sposoéb wyliczenia kosztow:

np.: Wyzywienie uczestnikow szkolenia (20 osdb x 3 dni x 50 zt/osobodzier = 3 000 zt)

gdzie: koszt jednostkowy — 50 zt, jednostka — osobodzien, il0$¢ jednostek — 60 (20 x 3), koszt catkowity — 3 000 zt
Budzet powinien pokazywa¢ wkiad wiasny wnioskodawcow oraz zrédta jego pochodzenia. W rubryce ,zrodto
finansowania wkfadu wtasnego” nalezy okre$lic pochodzenie wktadu wtasnego. W przypadku, jesli planowane jest
uzyskanie dofinansowania z innych zrodet, nalezy wyraznie zaznaczy¢, czy Srodki te sg juz zagwarantowane czy dopiero
wnioskowane.
Wktad wiasny bedacy wktadem rzeczowym, wykorzystaniem sprzetu lub praca wolontariuszy nalezy wyliczy¢ w sposob
realistyczny. Wktadem wtasnym mogg by¢ m.in.: noclegi uczestnikdw w rodzinach (wartos¢ takiego wktadu nalezy liczy¢
raczej wg cen noclegéw w kwaterach prywatnych niz czterogwiazdkowego hotelu), uzyczenie sali szkoleniowej, praca
wolontariuszy. Nie jest wktadem wiasnym znizka na grupowy bilet kolejowy, ktéry moze otrzymaé na podstawie
obowigzujacych taryf kazda grupa pasazerow.
BudZet powinien by¢ zaplanowany gospodarnie. Nie znaczy to, ze nalezy zawsze szuka¢ najtanszej ceny czy oferty,
nalezy jednak dotozy¢ staran, aby relacja ceny do jako$ci ustugi lub towaru byta moZliwie optymalna.

Ograniczenia finansowe

1.
2.

W ramach programu finansowane moga by¢ wytacznie koszty niezbedne do zrealizowania projektu.
W ramach programu nie beda finansowane:

e koszty poniesione przed i po terminie okreslonym w umowie dotaciji;

« inwestycje (zakup nieruchomosci, remont budynkéw i pomieszczen);

» dziatalno$¢ gospodarcza wnioskodawcy i partneréw prowadzona w jakiejkolwiek formie;

e dziatalnos¢ partii politycznych;

» dziatalno$¢ konfesyjna kosciotdw lub organizacji wyznaniowych.
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3. W ramach programu moga by¢ finansowane:

» Koszty administracji i zarzadzania projektem do wysokosci 20% dotacji (np. koordynatorzy, ksiegowo$¢, koszty
czynszu i eksploatacji biura dotowanego lub partneréw, koszty bankowe, telefon, Internet itp.), jesli sg Scisle
powigzane z projektem.

* Niezbedne koszty zakwaterowania uczestnikéw projektu w Polsce i krajach realizacji projektu wytacznie do
wysokosci realnie poniesionych kosztow, na podstawie faktury z miejsca noclegu (nie wiecej niz €50 dziennie za
osobe). W przypadku projektéw wymiany mtodziezy zachecamy do organizowania noclegéw w rodzinach. Ryczatt
na nocleg mozna stosowa¢ wytgcznie w drodze wyjatku w przypadku osob indywidualnych, jesli niemozliwe jest
uzyskanie faktury lub innego dokumentu finansowego dokumentujacego koszty noclegu.

» Przeloty do krajow sasiadujacych z Polskg (Biatorus, obwod kaliningradzki Federacji Rosyjskiej, Ukraina) wytacznie
w przypadkach, kiedy podréz kolejg z Warszawy trwa dtuzej niz 18 godzin, albo w przypadku, kiedy koszty potaczen
lotniczych s nizsze od kosztow potaczen ladowych (kolejowych, autobusowych itp.).

»  Wynagrodzenia zespotu treneréw i wykfadowcow w trakcie warsztatdw i stazy - jesli nie petnig jednoczesnie za

wynagrodzeniem funkcji koordynatora projektu — maksymalnie do 1000 zt dziennie lub 150 zt za godzine.

Inne koszty niezbedne dla wtasciwej realizacji celéw projektu.

Obstuga finansowo-ksiegowa dotacji

1. Przy realizacji projektu, prowadzeniu ksiegowosci, a takze administrowaniu $rodkami Dotowany zobowigzany jest
przestrzegac przepisdw o rachunkowo$ci obowigzujacych w Polsce.

2. Dotacje wyptacane bedg jednorazowo lub w transzach zgodnie z indywidualnie uzgodnionymi harmonogramami wyptat.
Wyptacenie kolejnej transzy uzaleznione bedzie od wtasciwego rozliczenia i wykorzystania poprzedniej transzy.

3. Obstuga finansowa dotacji bedzie wymagata:

» wyodrebnienia rachunku bankowego (lub subkonta do juz istniejacego rachunku), przeznaczonego wytacznie do
obstugi Srodkdw z dotacji Programu RITA (posiadanie wydzielonego rachunku jest wymagane dopiero po przyznaniu
dotacji);

*  wydzielenia odpowiednich pozycji w ksiegowym planie kont;

» przechowywania wszystkich dokumentéw finansowych w jednym odrebnym segregatorze, oddzielnie od innych
dokumentdw finansowych niezwigzanych z dotacja.

4. Dotowany powinien mie¢ system umozliwiajacy efektywng kontrole wewnetrzng dotyczacq wiasciwego administrowania
Srodkami pochodzacymi z dotacji. Zakres odpowiedzialnosci poszczegolnych cztonkéw wiadz i pracownikéw oraz tryb
obiegu dokumentdw, powinny okre$lac wewnetrzne pisemne uregulowania Dotowanego (np. instrukcja finansowo-
ksiegowa, zakresy czynnosci stuzbowych, uchwaty zarzadu itp.)

5. Ptatnosci zwigzane z realizacjg Umowy Dotacji na terenie Polski powinny by¢ w miare mozliwosci dokonywane w formie
bezgotéwkowej — przelewami bezpo$rednio z wydzielonego rachunku bankowego. Inne formy pfatno$ci dopuszczalne sg w
przypadkach, kiedy ptatnosci przelewami sg niemozliwe do wykonania (z réznych powoddw) oraz w przypadkach
wydatkéw ponoszonych za granica.

Monitoring, sprawozdawczo$¢ i procedury kontrolne

1. Dotowany powinien na biezaco monitorowa¢ przebieg realizacji projektu, kontrolujac realizacje zaplanowanych dziatar
oraz wiasciwe wykorzystanie funduszy. Dotowany zobowigzany jest do informowania grantodawcy, jesli w trakcie realizacji
pojawig sie istotne przeszkody mogace uniemozliwi¢ zrealizowanie zaplanowanych dziafan lub osiggniecie zaplanowanych
celow.

2. Dotowany bedzie zobowigzany do ztozenia sprawozdania merytorycznego i finansowego w terminie i zgodnie ze
szczegdtowymi zasadami przedstawionymi w Umowie. Dotowany bedzie zobowigzany przedstawi¢ koricowe sprawozdanie
merytoryczne oraz finansowe zgodnie ze standardowymi formularzami udostepnianymi po podpisaniu Umowy Dotacji. Do
sprawozdania finansowego nalezy zataczy¢ kopie dowoddw ksiegowych rozliczanych w ramach Dotacji. Ponadto w
przypadku projektow trwajacych ponad pdt roku, Dotowany bedzie zobowigzany do przedstawiania okresowego
sprawozdania finansowego (wg standardowego wzoru) oraz krétkiej informacii o przebiegu realizacji projektu.

3. Polsko-Amerykanska Fundacja Wolnosci oraz Fundacja Edukacja dla Demokracji majg prawo do monitorowania i ewaluacii
projektu w trakcie jego trwania, m.in. poprzez obecno$¢ przy realizacji poszczegdlnych dziata. PAFW i FED sg rowniez
uprawnione do prowadzenia kontroli merytorycznej i finansowej w odniesieniu do realizowanego projektu, m.in. poprzez
szczegGtowag kontrole w siedzibie dotowanego dokumentéw finansowych i merytorycznych dotyczacych projektu w czasie
jego trwania, jak réwniez w ciagu 5 lat po jego zakoficzeniu.
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